
GUÍA DE INSCRIPCIÓN -PROGRAMAS PREGRADO
NUEVO INGRESO



Inscripción nuevo Ingreso –Documentos 
requeridos:
Recuerda tener a la mano los siguientes documentos, los cuales deberás 
adjuntar al momento de realizar la inscripción en línea, estos:

✔ Documento de identidad del aspirante
✔ Acta de grado bachiller, si eres extranjero el acta debe estar apostillada.
✔ Acreditar el examen de estado o su equivalente en el exterior debidamente reconocida por la 

ley colombiana.
✔  Afiliación o carnet EPS
✔ Foto tipo documento

Nota: Estos documentos deben ser legibles  y de acuerdo con la normatividad  colombiana 

Es fundamental para continuar con tu proceso de inscripción el diligenciamiento del siguiente 
formato:  “Autorización y protección de datos personales ”

https://forms.gle/RBHqLYuJqmkDvW3E7


1 ✔ Ingresa a nuestro  sitio web: www.unisangil.edu.co

✔ Seguidamente en el menú de la parte 
superior haz clic en la opción “aspirante”

2 ✔ Registro de inscripción.
Se desplegará el menú “¿Cómo Inscribirme?”  haz clic en la opción: “Elige el programa 
académico y luego “Realiza tu inscripción   seguido de,  Inscripción en línea”



3 ✔ Inicia tu Inscripción

Te aparecerá “Inscripción en línea  y haz clic en la 
casilla “Pregrado”, ingresas los datos que se 
observan a continuación; Por favor verifica el tipo y 
número de documento, posteriormente  das clic en 
la casilla: “Continuar”.

 Lee y acepta los términos del contrato

4 ✔ Selecciona tu programa académico

En la ventana que observas a 
continuación, selecciona:
• La Sede donde deseas estudiar, 
• El programa académico 
• Finalmente das clic en la casilla 

“Continuar”.



5
✔ Registra tus datos:
 
Asegúrate de llenar todas las secciones  del formulario:

• Datos personales: Incluye información básica del solicitante, las secciones 
marcadas con un asterisco (*) son obligatorias. Debes completarlas para poder 
enviar el formulario

5a



5b ✔ Tipo de Inscripción
 

Normal: Se refiere a la inscripción de nuevos estudiantes que ingresan por primera vez a un 
programa de educación superior.
Convenio colegios: Se refiere a aspirantes que pertenezcan a Instituciones con las que 
Unisangil tiene convenios para facilitar el acceso de estudiantes a programas de educación 
superior.
Fondo víctimas: Se refiere a un fondo o programa destinado a apoyar a víctimas de violencia, 
desplazamiento o situaciones similares, ofreciendo beneficios educativos, por parte del 
Gobierno Nacional.
Doble programa: Esta sección se refiere a la opción que tienen los estudiantes de cursar 
simultáneamente dos o más programas académicos, permitiendo una formación más amplia y 
versátil.

Elige una opción de acuerdo con tu perfil



5c • Datos de ubicación: Esta sección recopila información sobre tu ubicación. Esta 
información es esencial para la comunicación, el envío de información.

• Código de verificación: El sistema te enviará a tu correo electrónico, un código de 
verificación, debes digitarlo para validar que tu cuenta de correo esta correcta.

En el siguiente campo, ingresa el código de verificación que has 
recibido en tu correo electrónico y das clic en validar.



5d ✔ Estudios secundarios: La información sobre tus estudios secundarios es 
importante para evaluar tu historial académico, perfil entre otros. 

✔ Cursos realizados: Si tienes aprobados es importante registrar los últimos 
tres cursos siempre y cuando éstos ayuden a fortalecer y evaluar las 
habilidades y conocimientos adicionales que pueden enriquecer tu perfil 
académico y tu preparación para el programa deseado.



5e ✔ Información socioeconómica
✔ Información familiar
✔ Información de caracterización
 
Estos datos son fundamentales para ofrecerte un apoyo académico 
personalizado, atendiendo tus necesidades y promoviendo tu desarrollo 
integral.



5f Información adicional: La recopilación de información sobre cómo ocupas tu 
tiempo libre y tu conocimiento sobre UNISANGIL es esencial para entender tu 
contexto personal y académico. Esto ayuda a la Institución a identificar las 
motivaciones y redes de apoyo que influyen en tu proceso académico.



5e
Datos de la persona con discapacidad: Si tienes alguna discapacidad, 
regístrala; si no, omite esta sección. Recoger esta información es clave para 
asegurar la inclusión y el apoyo adecuado, permitiendo a la universidad 
adaptar programas y recursos para facilitar el acceso y permanencia en el 
ámbito académico.

Revisa tu información: Asegúrate de que todos los campos obligatorios estén completos y 
correctos. Para finalizar, haz clic en "Registrar".



6
✔ Validación de seguridad:

 Desplázate al final de la página y haz clic en “Continuar”. Esta acción enviará 
automáticamente un código a tu correo electrónico, que deberás ingresar para 
proceder; este código permite salvaguardar la información que has registrado en el 
formulario y tus documentos.

En el siguiente campo, ingresa el código de verificación que has recibido en tu 
correo electrónico y das clic en la casilla “VERIFICAR TOKEM”.



7 ✔ Documentos digitales
 
Una vez validado el código de verificación, el sistema te redireccionara a  la 
siguiente  sección, en la cual debes dar clic en el icono indicado seguido de la 
casilla “Documentos de inscripción” .

8 ✔ Carga tus documentos:

En esta sección, puedes cargar 
tus documentos en cualquier 
formato. Asegúrate de verificar 
que todos los archivos estén 
completos y legibles antes de 
subirlos, al finalizar das clic en la 
casilla: “Registrar”



9 Confirmación de tu inscripción:

Para finalizar, pronto recibirás un correo confirmando tu 
inscripción en Unisangil. Este correo incluirá toda la 
información necesaria para continuar con el proceso de 
admisión.

Posteriormente, UNISANGIL a través de correo 
electrónico notificará el resultado de admisión.


