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1. OBJETIVO

Determinar el paso a paso para el manejo del proceso de votacion en linea mediante el médulo de
Bienestar establecido en la plataforma Academusoft de nuestro sistema de informacion.

2 ALCANCE

Inicia estableciendo usuario y contrasefia para los usuarios que a la fecha no tienen acceso al vortal y
quienes cuentan con usuario y contrasefia habilitado, inicia ingresando al icono de Bienestar y finaliza
una vez realice el registro de votacion en cada uno de los respectivos Comités o Consejos habilitados
en el sistema.

3. DEFINICIONES Y ABREVIATURAS
Estas definiciones son tomadas por el glosario del

e Voto: Manifestacion de la opinion, del parecer o de la voluntad de cada una de las personas
consultadas para aprobar o rechazar una medida o, en unas elecciones, para elegir a una
persona.

e Voto en blanco: Es una de las opciones en elecciones que consiste en realizar el acto mismo
del voto, o sea, votar, manifestando que ninguna de las opciones planteadas es adecuada.

e Escrutinio: Recuento de los votos de una eleccion.

4, DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Resolucion No. 202 de fecha Septiembre 06 de 2023, por medio de la cual se reglamenta la eleccion
de los representantes ante los diferentes organismos de gobierno y direccién de UNISANGIL.

Estatutos
Reglamento Estudiantil de Pregrado
Reglamento de Profesores

5. CONTENIDO INSTRUCTIVO PARA ACCEDER A LA BUSQUEDA DE DOCUMENTOS
DEL S.G.C-M.l.G.P.

5.1 INGRESA A LA PLATAFORMA VORTAL.

Este icono se encuentra ubicado en la parte superior izquierda de la pagina web institucional como lo
muestra la siguiente imagen.
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2 INGRESA USUARIO Y CONTRASENA

Ingresa estos datos teniendo en cuenta las recomendaciones descritas en la imagen para realizar el
proceso.

[ Vortal Hermesoft 2.1 - Google Chrome — o X

® No es segure | vortalunisangil.edu.co/unisangil/hermesoft/vortal/iniciarSesion jsp?eontrol=0.752364

Transacciones e ,
Fundacion Universitaria de San Gil - UNISANGIL

Estimado usuario, ahora su contrasefia de ingreso se basa en valores alfanuméricos y debe reunir unas
condiciones basicas de seguridad, por lo tanto la misma debe contener como minimo:

- Caracteres en minuscula (a-z)

- Caracteres en mayuscula (A-Z)

- Nimeros (0-9)

- Simbolos, incluidos: ¢ +{}<,.-1#| % &/()=2{"[1>;:_

‘Usuano ‘Contragsﬁa

Recordar Contrasena Restablecer Ingresar
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5.3 SELECCIONA EL ICONO DE BIENESTAR

Este icono lo encuentra en la seccion de Gestion.

Fundacién Universitaria
de San Gil

UNISANGIL

campus (&

:Ef’ Q\ {J Bienvenido(a) , KAREN JOHANNA TRIANA ARIAS, a su Campus TI Ultimo Ingreso 10-02-2021 08:50:37
@ Mis Mensajes astion D

Este Porlet no tiene Aplicaciones

asociadas. - pe
I W Aae
— P o p

Mis Fuvor“os Académico Académico Egresados Evaluacién Almacén e Bienestar
Administrador Estudiante Médulo Docente inventario
Egresado Evaluador

No has agregado ningdn favorito

(&)

ol oy L ~n/
e &
Ver mas QU Editar . : m 3 ‘4_"} :& é
— — N’ - e’ p—
- = Parametros Servicios Documentacion Parametros Talento Humano Almacén e
@ Mi culendnno generales académicos Dependencia Generales IG G Inventarios IG
[Febrero w2021 v =
Do Lu Ma Mi Ju Vi Sa >

12 3 4 5 6
7 8 9 10 11 12 13
14 15 16 17 18 [19 20
21 22 23 24 25 26 27
28

Presupuestal IG

Editar .

5.4. SELECCIONA EL ROL AL CUAL SE ENCUENTRA ADSCRITO.

Al elegir el rol dar clic en “Aceptar”

l.co/unisangil/hermesoft/vortal/miVortal/s2/hms_ace_apljsp?itPorlet=0&itAplicacion=5

Selecciona el Rol con el que deseas entrar a la aplicacion Bienestar Universitario

Roles
ADMINISTRATIVOS oA

ADMINISTRATIVOS

ASIST_SECRETARIA_GEN
Egresado
ESTUDIANTE

= [
DA
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5.5. INGRESA DANDO CLIC AL ICONO ELECCION DE CUERPOS COLEGIADOS

.-"\c:—uierllufioft':ﬁ_;'_'ﬁ

Bienestar Universitario

Sy
Eleccion
de cuerpos
colegiados

@ version “j
-
) Salir de la

aplicacion

5.6. SELECCIONA EL ICONO VOTAR EN LINEA

i
— . . - . A - C L3
Bienestar Universitario Academ ub()ft:l:_',E]
Bienestar Universitario / Eleccion de Cuerpos Colegiados
[«
&
Votar
en linea

@
%

S
Volver Salir de la
al inicio aplicacion
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5.7. SELECCIONA EL ROL AL CUAL USTED PERTENECE

Una vez seleccionado el rol dar clic en continuar como se indica en la imagen.

-~ = il
Bienestar Universitario AcademuSo ft-_g:_?]

‘Seleccione el Rol con el que Desea Pariicipar en el Proceso de Volaciones en Linea

ESTUDIANTE
DOCENTE
EGRESADO

Continuar

< m ¢

- | —  _—

Volver Volver Salir de la
al inicio aplicacion

5.8. SELECCIONA LOS NOMBRES DE LOS COMITES Y CONSEJOS PARA REALIZAR EL
PROCESO DE VOTACION

Una vez seleccionado cada Comité y Consejo dar clic en continuar como se indica en la imagen.

~ - il
Bienestar Universitario Academu f)()ft:zl;?]

Listado | 01-20de 23 v

Nombre del Proceso de Eleccién
COMITE CURRICULAR ING SISTEMAS-SAN GIL 2021
COMITE CURRICULAR CONTADURGA SAN GIL 2021

COMITE CURRICULAR ING MANTENIMIENTO 2021

. | L& MW=
S N p— | _—
Volver Mend Volver Salir de la

proceso de al inicio aplicacién
elecciones
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5.9. SELECCIONA EN EL PUNTO EL CANDIDATO POR EL CUAL DESEA VOTAR

Una vez seleccionado el candidato dar clic en votar como se indica en la imagen.

.
. . . - ’ - .
. Bienestar Universitario AcademuSoftars}
: (=]
L e ]
Nombre del Proceso de Eleccion Tipo de Votante
ELECCIONES PRUEBA 2024 EGRESADO
Cargo de Eleccion
REPRESENTANTE EGRESADOS
WOTO EN ELANCO Cddige Candidato - 450
Candidato Principal Suplente

Mombre Nombre

KAREN JOHANMA TRIANA
ARIAS

DEISY SANTOS DIAZ

o [e]

5.10. SELECCIONA VOLVER PARA CONTINUAR REALIZANDO EL PROCESO DE
VOTACION EN LOS DEMAS COMITES Y CONSEJOS FALTANTES.

-~ = il
Bienestar Universitario 1'\C&1(1&‘11’1Ub()ft:5f.?'|

Agregar Voto

J El proceso se realizd satisfactoriamente

4 m 9

p— o p—

Volver Volver Salir de la
—

al inicio aplicacion
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5.11. SE GENERA EL PANTALLAZO CON LA SENALIZACION DE LOS CQMITES Y
CONSEJOS EN LOS CUALES REALIZO EL PROCESO DE VOTACION

Como se muestra en la imagen.

- . - - N - il
Bienestar Universitario AcademuSoft =53 |
e ]
Listado
Nombre del Proceso de Eleccion
./ CONSEJO ACADEMICO 2021
./ CONSEJO DE FACULTAD FCNI 2021
./ COMITE DE BIENESTAR INSTITUCIONAL-SAN GIL 2021
COMITE CURRICULAR ING SISTEMAS-SAN GIL 2021
CONSEJO DE FACULTAD FCES 2021
CONSEJO DE FACULTAD FCJP 2021
COMITE CURRICULAR DERECHO SAN GIL 2021
< 4 m
Volver Mena Volver Salir de la
proceso de al inicio aplicacion
elecciones

5.12. EN CASO DE DISPONER DE DOS O MAS ROLES SELECCIONA EL ROL SIGUIENTE
PARA CONTINUAR EL PROCESO DE VOTACION

Una vez seleccionado el rol correspondiente, realice nuevamente los pasos descritos
en el presente instructivo, desde el numeral 5.7 hasta el 5.11.
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Seleccione el Rol con el que Desea Participar en el Proceso de Votaciones en Linea

Roles

ESTUDIANTE
DOCENTE
EGRESADO

< m ®

- o p—

Volver Volver Salir de la
al inicio aplicacién

Nota: Para diligenciar y visualizar la informacion de las actualizaciones realizadas al documento debe dar clic en el I Titulo
de DESCRIPCION DE LOS CAMBIOS REALIZADOS. b

DESCRIPCION DE LOS CAMBIOS REALIZADOS

VERSION FECHA DESCRIPCION DE LOS CAMBIOS REALIZADOS

No aplica, por ser primera version.

01 09/03/2021 5
$I.aboro.. Karen Johanna Reviso: Olga Fiallo =~ Aprobé: Olga Fiallo
riana Arias Rodriguez Rodriguez
gargo: Asistente Secretaria Cargo: Secretaria General Cargo: Secretaria General
eneral
Elaboré: Reviso: Aprobé:
Cargo: Cargo: Cargo:
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