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ACTIVIDADES GENERALES INICIO FIN RESPONSABLE OBSERVACIONES

Bienvenida a estudiantes de primer ingreso 27-ene-25 1-feb-25
Directores de Programa, Bienestar Institucional, 
Departamento Mercadeo y Comunicaciones y 
Estudiantes

Prueba de suficiencia en informática y/o competencia digital para estudiantes 
continuos 

13-ene-25 22-ene-25
Director y /o coordinador área de 
informática

Reporte de resultados pruebas de clasificación estudiantes primer ingreso( 
Informática básica, competencia digital , competencia matemática) a 
Admisiones y Registro Académico.

3-feb-25 10-feb-25 PASA, Coordinación informáticas

Reporte de resultados de pruebas de clasificación de inglés de los estudiantes 
primer ingreso  y pago de los niveles aprobados de los estudiantes que 
requieran el proceso a Admisiones y Registro Académico.

3-feb-25 10-feb-25 Instituto de Idiomas y estudiantes

Validaciones 1-feb-25 31-may-25 Estudiante-Dirección de programa Incluye el tiempo del reporte a Departamento de 
Admisiones y Registro Académico.

ADMISIONES INICIO FIN RESPONSABLE OBSERVACIONES

Inscripciones y Admisiones 15-oct-24 31-ene-25 Departamento de Admisiones y Registro Académico - 
Mercadeo-Directores de programa

Notificar admisión a solicitantes de primer ingreso, transferencia y programas simultáneos 15-oct-24 31-ene-25 Admisiones

Recepción documentos y homologación por transferencias 15-oct-24 29-ene-25 Admisiones y Mercadeo

PROGRAMACIÓN ACADÉMICA INICIO FIN RESPONSABLE OBSERVACIONES

Publicación Horarios  y creación de grupos en el sistema de información 2-dic-24 4-dic-24 Directores de Programa Coordinado y Aprobado por la Decanatura

Auditoría creación de grupos y horarios 4-dic-24 5-dic-24 Directores de Programa y/o Unidades Académicas-
Registro académico

Cierre de la programación académica 6-dic-24 6-dic-24  Departamento de Admisiones y Registro Académico 

MATRÍCULAS INICIO FIN RESPONSABLE OBSERVACIONES

Matrícula Académica 12-dic-24 24-ene-25 Estudiantes
El estudiante puede realizar en este período 
inclusiones, matrículas por reintegro y 
homologaciones

Pago matrícula ordinaria de contado con descuento 5% segundo nivel de aprendizaje en adelante 12-dic-24 12-ene-25 Estudiantes, Area Financiera

Pago matrícula ordinaria segundo nivel de aprendizaje en adelante-Legalización crédito Icetex. 13-ene-25 24-ene-25 Estudiantes, Area Financiera

Pago matrícula extraordinaria con recargo del 10% segundo nivel de aprendizaje en adelante 25-ene-25 28-ene-25 Estudiantes, Area Financiera

Pago matrícula extraordinaria con recargo del 15% segundo nivel de aprendizaje en adelante 29-ene-25 31-ene-25

Auditoría Matrícula Académica y Financiera 1-feb-25 4-feb-25
Directores de Programa, Departamento de Admisiones y 
Registro Académico y  Departamento de Contabilidad, 
Crédito y cartera

Baja masiva de matrículas 17-feb-25 19-feb-25 Directores de programa, Area financiera, Registro 
académico

CANCELACIONES INICIO FIN RESPONSABLE OBSERVACIONES

Cancelación ordinaria total o parcial, devolución del 100% del valor de la matrícula 12-dic-24 7-ene-25 Estudiantes

Cancelación ordinaria total o parcial, devolución del 90% del valor de la matrícula 8-ene-25 31-ene-25 Estudiantes Artículo 8 reglamento estudiantil

Cancelación ordinaria total o parcial, devolución del 75% del valor de la matrícula 1-feb-25 15-feb-25 Estudiantes Artículo 8 reglamento estudiantil

Cancelación extraordinaria 17-feb-25 9-jun-25 Estudiantes, Directores de programa y registro 
académico

Autorizado Dirección de Programa, no podrá haber 
perdido por fallas (Art 8 Reglamento estudiantil)

Cancelación total caso fortuito. 10-jun-25 11-jun-25 Estudiantes, Directores de programa y registro 
académico

Artículo 8 parágrafo 2 reglamento estudiantil

CLASES ASIGNATURAS NOTA ÚNICA INICIO FIN RESPONSABLE OBSERVACIONES

Clases 1-feb-25 7-jun-25 Directores de Programa,  Docentes y  Estudiantes

Supletorios 1-feb-25 7-jun-25 Directores de Programa,  Docentes y Estudiantes
Autorizado por la Dirección de programa previo 
pago del valor pecuniario

Socialización e ingreso de notas al Sistema Académico 1-mar-25 9-jun-25 Docentes, Estudiantes
Al finalizar cada módulo se ingresan las 
calificaciones

Auditoría de Notas por Parte del Estudiante en el Sistema 1-mar-25 11-jun-25 Estudiantes  Artículo 46 parágrafo reglamento estudiantil

Auditoria del Registro de Notas  al Sistema Académico 9-jun-25 11-jun-25 Departamento de Admisiones y Registro Académico,  
Directores de Programa, Docentes

Publicación de Notas Definitivas y Cierre del Sistema Académico 12-jun-25 12-jun-25 Departamento de Admisiones y Registro Académico

EVALUACIÓN DOCENTES INICIO FIN RESPONSABLE OBSERVACIONES

Evaluación Cualitativa de Docentes 3-mar-25 17-mar-25 Vicerrectoria Académica,  Decanos,  Directores de 
Programa,  Estudiantes y Docentes

Evaluación Cuantitativa de Docentes 30-abr-25 31-may-25 Vicerrectoria Académica,  Decanos, Directores de 
Programa, Estudiantes y Docentes


