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UNISANGIL
FUNDACION UNTVE RSITARIA T SAN GIL

CONSEJO SUPERIOR

ACUERDO No. 346
(Jumio 02 de 2023)

POR EL CUAL SE APRUEBA LA REFORMA AL REGLAMENTO DEL
CONSULTORIO JURIDICO DE UNISANGIL

El Consajo Superior de la Fundacdn Liniversiasia de San Gif - UNISANGIL en uso
@& SuS @inbuciones legales, eslalnanas y reglamertarias, y

CONSIDERANDO:

1. Que en virlud de ko consagrado an al Articulo 20, iteral d) de Ibs Estatutos de
UMISANGIL. corresponde af Consejo Supedior expedir ¢ modificar los
reglamentas ga Ia nstfucion. de acuardo con |3 legislacion vigente v con &l
Estatuto,

2. Que el Consultorio Juridico de la Fundacidn Universitaria de San Gl -
UNISANGIL 3& aprobd mediante Resolucdn Mo 026 del 30 de seplembre
de 1908, por @l Honorable Tribunal Supanar del Distrito Judicial de San Gl
de conformidad con los articudos 30, 31 y 32 del Decreto 196 de 1971 y el
Decreto Reglamentario 2067 del 2 de diciembre del mismo afo, asi coma kos
articuias 1 y 4 dal Decreto 1188 de 1674,

3 Que con la-entrada en vigencia de la ley 2113 del 28 de ulio de 2021, sa
hate necesaro, actuslizar el Reglamento o8l Consultora Juridico para
adaptanio a la normatidad vigente y al Proyectoe Educativo insttucional de
LINISANGIL

4 Que en sesidn ordinana oal Consado Superior de UNISANGIL, realizada el
dia 01 dé Jumo de 2023 y segin consta en el Acta No. 178 de la misma
fecha, aprobd por unanimadad la reforma del Reglamento dal Consuloris
Jundico presentaca a su consideracidn
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ACUERDA:

ARTICULD 1°. APROBAR la reforma al Reglamemo dél Consultods Juridico
adscrio a ta Facullad de Ciencias Jurldicas y Paoliticas de la Fundacidn Universstana
08 San Gi — UNISANGIL. el cuai guedard asi;

CAPITULD |

DHSPOSICIONES GENERALES

ARTICULO PRIMERD: NATURALEZA. El Consultorio Juridico adserito @ la

Faoultad de Ciencias Juridicas y Politicas de la Fundacidn Universitaria de San Git
- LINISANGIL es un escenang social de aprendizaje prachoo én &l que oS
estudiantas del programa academico de Derscho colpcan en practica los
conoomienics adquindos, desarroltando competencias, habdidsdes y vaiores
rsquarkios para la profesion de abogados, por lamo, se concbe como una
esiralegia pedagogica y dsfactica de extensibn e imtersocion social, para la
ensefianza y el aprendizaje de [as dhversas areas del derecho, donde s& busca
solucionar ios conflictos socio-Juridicos, promowver el espintu de la solicandad, (a
responsabiicad social v los demas valores v princpics qus entifican g los
integranies de la comunidad de UNISANGIL

ARTICULO SEGUNDO: PRINGIPIOS. El Consultario Juridico adscrito a fa Facuitsd
de Ciencias Juridicas y Politicas de la Fundacién Universitaria de San G -
UNISANGIL estard orientado bajo los siguientes pinciplos generales

21, Educacin Juridica Practica El Consuliono Jundico garantiza procesos de
aprendiraje a partir del acarcamiento oe ks estudiantes 3 ias personas en condicion
de vulnerabisdad, '8 sociedad, |28 necesidades juridicas que enfrentan y los
contaxtos &n gue se desamalian. sl iguat gue foments el desamollo de eslrelegias y
de acciones de dgefensa de sus derechos denlro- de estandares de innovacion,
calidad y actuabidad, colaborando con la adminisiracion de justicia ¥ asegurando e
cumplimienio gel derecho de acces0 2 [a stcia,

2.2 Autonomia Universdana. Sin perjuscio de las disposstionas establecidas an [a
ey, S feconoce |8 autonomia de s insttuciones de educacion supenor, las cuales
cuenian con fas compelencias para regular todos ko aspecics relatives &
funcionamento, sdminsracidn v regiamento de 1os Consultoros - Juridicas, - as:
como @ correspondencia entre estos aspecioa vy el canlenide de sus Proyedios
Educatvos Insifucionaies y Proyectos Educabvas de Programs

2.3 Formacion Integral, El Consultond Jundioo Consttuye un escenano oned parn
i3 formacion academica, profesional, técnica, humana, social y éfica ded sbogado,
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parmtiendo & 105 estudianies de Derecho adquinr, medianis expenencias propias
dal ejercico de la profesion, ios saberes y habibdades necesarias y esperados pars
&l gjercicio de a abogacia

2 & intarés general E Consuftorio Jurigico busca 1a defensa del mterés general. su
amonizacion con ks interesas parficulares y con los Mnes del Estade Soclal de
Dersche, propendiendo por 12 justicla v la equidad en ks soctiadad

£.8 Funcion social El ConsuMoric Juridico onenta su scoidn 8 18 defensa de
dafechos de sujelos de especial prolecoidn constitucional y personas nalurales gue
carezcan de Medios econdmicos para conlratar los servicios de un profesional en
Dwrecho, o 80 general personak @ Qrupos que, por Sud circunstancias especiales.
& encuantren en sAuacion de vuinerabitdad o indefensibn,

2.6. Gratukdad. El Consultonio Jurldics presta servicios Juridcos gratuitos en favor
e l@s personas beneficiadas gue se definan en ia ley Los gasios necesaros para
el impulso procesal v las costas judiclales en los trémides que aplguen serdn
asumidos por &l USURNO ¥ 8N NINGUN C350 108 asumira el estudiante,

2. 7. \nciosion. B Consultorio Juridico garantiza que los estudiantes. docenies v ins
personas beneficlarias de Sus BErvitios puedan ftener accEso y pamcipar
actvamenle en allos, en lgualdad de condiciones, Asl mismo, foments en los
estudiantes una perspectiva de igualdad v respeto por la diversidad e inclusion

2.8 Accesiplidad. El Censullono Jundico asegura @ loocs los estodiantes. docentes
¥ usuaros el acceso én igualdad de condiciones al entorno (fico. 18 Informadian y
s comuniceciones relacionadas con (a prestacdn de sus senvicios. vy establece
paramelros gue les permitan sccedel a senviios no presendciales. En relasion con
i5 usuarics de k adminisiracion de justicia. facidan, on |3 medida do sus
posibilidades, que los sujelos procesales poadan acceder &n sus sedes a las
29, Conhdencialdad. Loé miembros del Consultorie Juridies no podrin revelar o
utiizar la inlkmacidn suminesirada por queenes solicllan 3 prestacikdn de sus
SONNCA0E, 8 Menos que hayan recibido oel solicitante autonzacidn escrla para allg,
o au angan nacesidad de hacer revelsciones para evitar la comisidn de un dedito,

ARTICULD TERCERD: OBJETIVOS, El Consultorio Juridico adscrito 8 la Facuitad
de Ciencias Juridicas y Politicas de & Fundacidn Universitaria de San Gil —
UNISANGIL. tene los sigulentes objativas:
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3.1. Fortalecer ol procaso aducativo interdisciplinar de los estukantes del programa
ga Deracho mediante la ariculacidn de la teorla y la practica a paitic de casos reales
con un anfoque humanishoo y ético

3.2 Contribult o gue |88 parsonas beneficanas de sus servicios accedan 08 manera
gratuita & |a asesora |uridica, i3 conciacidn  exvajudicial en derecho.
represantacion  (udiclal ¥ extrajudiclal,  adedantamiento de actuasciones
administrativas. fa pedagogla en derechos y el gjectcio del ffigio estratégico de
interés publico

3.3 Impuisar ios diferentes metodos da resoiocion de. conflicios v 18 justicia
tastswmativa, como. hemamientas encaminadas 4 @ autocomposician de las
Controversias que se suscitan en el marco de a.convivencla social '

3.4 Generar conciéncla acerca de 13 responsabilidad y funcidn social gue compornia
&l marcicd de la abogacia, en cuyo desarmollo se debe actusr como agente ackive
&n |3 reduccion de la desiguaidad y &l alcance de ia equidad social

3.5, Proplciar al conocimiento centifico, reflexvo e innovador del Derscha,
contribbyento & su vez con ia transformacian digital para el foralecimients de su
gjenccio, alendiendo a las realidades contamporaneas de interés para el campo
Jufidice y gue tengan impacto sobre ol comigxto socoBcondmico de lfas
comunidades donde ostenta influencia ka tacultad de Derecho.

Paragrafo.  Se implementaran haramientas techoigicas que compiementen of
aprendizaje. faclilen y apoyen fa interaccidn virtual en ef proceso de formacitn y en
ks labat misional del Consultorio v den lugas 2 la comunicacidn entre el Consulflario
¥. BLS USLAMNoS.

ARTICULO CUARTO: BENEFICIARIDS DEL SERVICIO. Bl Consuftono Jurkdico
adszcnto 8 i Facultad de Clencias Jurfdicas y Politicas da 3 Fundacion Universiania
de San Gl = UNISANGIL. prestars el servicio de asesonia juridica a las perscnas de
efpeEcial proteccidn consiitucional, & ias que carezcan de medios econdmicos parg
contratar ios senvicios de un profesional en Derecho, y en general & las personas o
QrUpoE qQue, por sUS Circunstancias especiales, se encuentren en sifuacian de
viginerabilidad o indefensidn, cuando sé irate de asuntos Inkmarmante ligados con
sy condicion

Los demas servicios a cargo dal Consuttono Juridico solo 5o prestaran a personas
naturales que carezcan de medins econdmicos para contratar los servicios de un
profesional en Defecho, previa evaluacion realizada por el Dwector{a) ¢ &l Asesor(a)
del drea encargads, schre & siuacion spoioeconamica particular de o5 usuancs
los- sokcitan
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En casa de enconlrar improcedents ia atencidn 8 un usuario. el Consultoria Juridico
ke deberd informar al sLano acerca de dicha determinacion

Paragralo. - Se lendra en cuents para eslablecer a siluacién socoecondmica qus
|as parsonas se encuentren registradas an of SISBEN, desde el grupo A Poblacidn
Bn pobleza extrema hasta o grupo C Poblacian vulnerable o su equivatents. o gue
84 resdencia panensercs a los esiralos soto-econdmicos 1, 2y 3

ARTICULO QUINTO: COMPETENCIA. E! Consultono Juridics adscrito a la
Facuflad de Ciencias Juridicas v Politicas de la Fundacidn Universitana dé San Gil
- LUNISANGIL, tendra competencia en el arouito judicial donde operen s sedes,
extgnaones o amplaciones oe coberura del programa acacémico de Derecho
dantro de los limites de la cuantia y naturaleza establecidos por |a ky vigents

cAPITULD Il
ORGANIZACION ADMINISTRATIVA Y ACADEMICA

ARTICULD SEXTO: CONFORMACION. Bl Consultorio Jurfdico mdscrto = 13
Facultad oe Clencias Juridicas y Politicas de la Fundacidn Universitaria de San Gi
= UNISANGIL, conforme @ la estruciura de la Facultad de Ciencias Juridicas y
Politicas, estara integrado asd

Cereclona) del Consulono Jundico
Asesores(an) oa Area

Monitor(a)

Secretarioda)

Estisdiantes Agsomos

O s G B =

ARTICULD SEPTIMO: DEL DIRECTOR{A) DE CONSULTORIO JURIDICO. EI
Direcios(a) det Consuliono Juridico adscrito'a 8 Facultad de Ciencias Juridscas y
Poilicas de la Fundacidn Universitaria de San GIl — UNISANGIL, serd nombrado
par &l Rectdna), previa seleccon del Decano(a) de 1a Facullad de Clencias Juridicas
y Politicas.

Fon Funciones del Dirgctana;) del Consuftons Jundico

1 Fungr como Director(a) del Consultons Jundico anle lgs autondades
judiciales, administrativas ¥ scodémicas

2. Velar poc al cumplimiento de este Reglamenlo v lag demas disposiciones
relacionadas con ef sarvicio ofrecido
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3. Presentar anie el Consejo de Facultad de Ciencias Juridicas y Paliticas de la
Fundacién  Universitaria de Jan G - UNISANGIL ias: incativas
correspondientes a |3 prestacidn del servicit scoo-Jurlgico previsto en ias
disposicones legakes, previo tramite ante & safior Dacanc{a)

4. Coordinar, difigy, orentas y supenvisar gl cumphmiantd oportung y adacuado
de las funciones del personal agministrativo, asesores vy estudiantes
matnculados del Consulterio Juridico,

5, Presentar los mformes penodicos a la Decanatira referenta 3 las praciicas
de ios esiudianies

B Asistir en calidad de Directorla) del Consultoro Juridico 8 los cursos,
encusntros y raumone: qua sobda lamas da interés para al cumplimiento de
as funciones gireciivas comespondisnies

7 Adelantar = process de induccidn 3 los estudiantes que matnculen
Consultong Juridico, con acompaflamiento de los Asesores del area y
personal admenisirativo,

§ Controlar. las achvidades deé los esfudanies matnculados y el
acompanamiento que hacen los asesores

8. Atender los requénmienios que |83 entidades de INSpeccion y vigilancia
presenten al Consuftorio Juridico y 1as actvidades de Inlgrcamiie con oros
Consultorios . Juridicos  reconocides, local,  regional  necicnal o
inkEmaCionaimanis

10, Expadir Ias: conslancias, certificaciones y cregenciales relagionadas con ias
achvidades de los estidianies, monitores v las demas que correspondan at
funcionarmienio del Consultaria Juridico _

11 Registras y avditar las caldicaciones en el sistema de gestidn académica da
aclerdg con s paramelros eslabiecidos y dentro de las fechas
celefmenadas &n & calendaro Acadamico Instilucionad,

12 Coarthnar con los funcionanos de las entdades publicas y'o prvadas, (a
pesion de los esiudiantas en 108 C3505 asignados.

13 Desarmollar reunones penddcas oon 105 Agesores para estutiar los asunios
asignados al Consuligrio Juridico vy proponer y efecutar 1as aoCiones que
conduzcan al mejoramento continuo det senicio ofrecido

W Determimar g niomerns de 195 estediantes y eslablecer |as estralegias
apiicables en los espacios donde se prestard el servicio de esesoria juridica.

15 Realizar de manera oportuna 1a agignacon 0= 05 Cas0s quie SE recepcionean
en el Consufiorio Juridico, por asesoria o solicdud de entidad oficial, a fos
estudianies y reasignar oS mismos d& aCUBNdo Con 18s Cirounalsncias que se
presenten
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16 Velar porque a! archive general de! Consultordo Junidico sa encuentre

compisto y an debdo oroen

17. Promover [a cefebration de convenios de cooperacion inlarinalitucional con

enfidades de onden pablico y privado, ademas adelantar los trdmites de ey
para su pefeccionamiento v ej@cucion

18. Tramitar las acoones disciplinanas que deban adalantarse an contra de oz

estudiantes matriculados conforme b estipulado en el régimen discipdinario
die UNISANGIL

19.Las demas funciones que a raves die otras normas s e asignen. legs! o

instiuconaiments.

ARTICULD OCTAVO: DE LOS ASESORES|AS) DE AREA. El Consultant Juthdica
adscrito a la Facultad de Ciencias Juridicas y Poilticas de la Fundacidn Universdaria
de San Gl - UNISANGIL. tendra un grupo de Asesores(as) en las areas de Derecho
penal, pdblico, civil, familia v Laboral, Conforma ai proceso de seleccidn establecido
par UNISANGIL

Sug lunciones son

UNESENCIL
I famemi

ARV B

Garantizar (s calidad oel sarvcio Juridico social prestado en &l desarrolio de
la practhca. aplicando estandarés y esiralegias gue aseguran @l majoramisnio
contnug,

. Brindar agesorla y orentacién pridica y académica al monitor y estudiantes

matnculagos en los distintos niveles del Consuliono Juridico

Orientar, revisar y autonizar 1as actuaciones. demandas o mamoriales que los
estugianias deban presentar anle las  autondades |udiciales o
admimisirativas, segin sea el caso.

. Supenisar & ramile de los procesos asgnados a los estudisnies y

determinar la viabikdad de 1as acliaciones en cada uno de los asuntos;
Autonzar con su firma el archivo, los desistimientos, las renuncias, las
reasignaciones o & sustiusones de los procesos gQue adelantan kos
esfudianies an practca an & Consultono Juridico

Realzar la evaluacsin por érea que le corresponds o los estudianias de
Consultono Juridico, socialzands a cada uno da allos & proceso avaluatvo
de conformidad ¢on los dias sefaiados por la Dirsceitn para estop efecios,
velandg por el esincto cumpEmiento del calandano académico vigente.
Supervesar las acluaciones de los esludiantes ce practcs especiatizada anle
las entidedes poblicas y prvadas conforme los convenos suscnios por
UNISANGIL
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Asisti a las reyniones periddicas de evaluacidn de la gestion convocadas par
el Direclor(a) del Consullens Juidico o quien haga sus veces

Reportar el incumplimento de |os esludiantes 8 |as oblignciones de las
activwiades del Consltoro Juridico

10 Las demas que ke hisfen asmgnadas en disposiciones aspeciales o pof la

Dhrecoidn,

ARTICULO NOVEND: DEL MONITOR(A). Son los estudianies egrésados de la
Facullad ce Ciencias Juridicas vy Polllicas deé UMISANGIL. conforme 3 los
procadimeentos de seleccidn,

Sus funcionas son

1

2
3,
4

Promaowver ung alencion calificada del sendicio al usuario;

Apoyal y onentar 8 s estludiantes en @ asesora juridca a los usuanios
durante el IWrno de atancion personalizada

Frocursar |3 asistencia judicial 8 los usuanos en forma oportuna y diligenta
Apoyar 8 los estudiantes en 18 recepciin de consullas alaboracion de
informes. diigenciamienios de formatos y regisiros, demandas, alegatos yio
memoriales que deban presentar ante las autordades |udiciales o
adminsirativas,

Acompadar y asesorar a fos estudiantas en tas audiencias donde se requers
SU COmparecencia

Acatar y hacer cumplir s disposiciones emanadas de |8 [nstitucidn o del
Crirectosia) dot Consullono y de los Asesores de drea. siempre an funcitn del
cumpdimianto de los objefivos establecidos en &l presente Reglamenta.
Inspeccionar y Ssvar control de los procesos judiciales o administratives a
cargo de |os estudisntes, verificando la informacidn reportada por kos
estudtanies

Informar oportunamente &l Director(a) o al Asesof(a) de dred sobre I3
inasistencla de los estudianies a diigencias judiciakes, admingirativas o de
conciikacidn

Verificar que los estudiantes maniengan en &l anchive que repasa an ol
Consuftario Juridico toda 18 documentacsin ralacionada con los asunios
recibados en orden cronoidgaco,

10, Venficar y cerrar las respectivas Ordengs o archwvo de ios procesos, por

prden de los Asescres de area, en loa expedientés de cada estudianta:

11 Asisler a las reuniones qué programe el Directora) del Consultorio Juridico o

quien Baga sus vecss

12 Promaver la ulilizacion de los méiodos de resolucidn de conficios entre oa

NS ANCIL
T lsysa

o e B

wiuanos del Consultorio Juridico

¢

LINTSAMNGIE

= ae——

0020

g el T

fas e Baemre 0] igmi, § sam—-



13 Las demis que i luerén asignadas en disposicionas especiales o por la

CHrecodin

ARTICULO DECIMO: DE LA SECRETARID{A) Previo &l proceso de seleccidn de
LUNISANGIL, se contard con secretariofa),

Sus funciones son

L rRAANLL

I Tos

1

Maniener organzado vy - actusizado e archive vy conservar lods la
documentacion del Consultons Juridies, de acuerdd con los parametios de
la webla de retencion documental dé ks archivos de geshdn

Dugenciar y thevar un estticlo contral de las autorizaciones y canificaciones
gue B2 expidan A los esludiantes pam@ infervenir en los asunios
jursdiccionalas ¥ administrativos.

Realizar ef conbrol de e temperatura v humadad del archivo central sl
Consuforio Jutidica.

Lievar un registro minucioso de ias calfficacionas refrandadas por la Direcicidn
una vez reqistradas en el sistema académico vortal

Elaborar toda la documentacidn infema y exierma gue S& onging provia
autorizacsdn da! Dnrecior(a), asl como, llevar el registro da ta comespondencia
@maada desde e! Consullono Juridico

Organizar las lstas de los estudiantes en practica en & Consultono Juridico
y manienedas aclualizadas

Fropomcionel las hemamienias lecnicas y tecnologicas (ubles. equipos,
muebles, bases de dalos, codigos . | a los esludianies en priclica para sl
manejo adecuado de la informacidn, asi como velar por su manterimiento,
US0 ¥ CONSETVacian

Elaborar v velar pod I aprobacién y conservacién de las actes de las
reuniones celabradas al intenor dal Consultario Juridico.

El#borar 28 actas do repano de o8 procesos asignados a los esludianies,
comunicindolas debidaments a3 los estudiantes 5 través del Coweo
glectronico matituconal

10/ Las demas qua la fueren asignacdas an disposiciones especiales o por la

Direccion

CAPITULO Il
DE LOS ESTUDIANTES
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ARTICULO DECIMD PRIMERD: DE LOS ESTUDIANTES. E! estediante
matncuiado en of Consultorio Juridico Tendra ias sigusentes obligaciones:

1

2.

Atsli a la mduccion vwival 0 resenckl ¥ ias capachaciones que fueren
programadas en desarrolio de [ priciica de Consultono Juridico

Asistic y aprobar e diplomado de formacidn de conciliadores extrajudiciaies
en derecho, de acuendo con ka estipulado por ¢l Consajo de Facuttad y ley.
Diliganciar e formutano de inscripcidn u hoja de vida ante la secretaria de
Consultofio Juridico, previs matriculs académica de la asignatura, s
cesampefia labores en el sector pdbilico, debe screddtar su calidad
Cumplr con los lunps de atencidn al usuario de acuerdo con i programaciin
saniaiada por i Consultorio Jurideco, minimo dos {2) por mes, durante cada
pErodo acacemicg,

Atender las consultas deé 08 wsuanos Gentro de las Instalaciones del
Consuflono Jurdico o las Sedes avtorizadas y diligenciar o formato da
entrevista conforme a las pautas sefialadas

Estar sienlo al fepanin, atendiendo de manera acertada y oponuna como
abogado de pobres ¥ de oficio, las actuaciones judiciales y adminisirativas
que 38 BRignen, asegurando  debido proceso, las garantias fundamentales
y el cumpimenio de los lérminos sefialados pars cada procesd por el
Consultono Juridicn

Tramitar 08 casos que es sean asigriados de manera personal y en un
ferminG na mayor de 72 horas hablles 5i se l& asignd ef inicio de Ui proceso
debard comunicarse con el usuario, proyeciar el plan de trabao, poder v
demanda y una vz awdorizado por el asesaora) radicar i damanda ante ia
entidad conespondiente.

Comunicarse de manera persanal pon &l usuario @ Iniciar &l proceso dentro
da los trminos indicados en el presente Reglamento v Ia Ley. mualmente
deba mantenerio informado del estado del proceso

Tramaar y asistir a fas audiencias de conciliscitn que les sean prograimadas
por &l Cendro de Conciliacidn de UNISANGIL

10 Informar 2! Direcior(a) del Consulicnn ¢ a-los asesores({as) de area cuando

un precess no pueda Iniciarse dentro ge s tBiminos, & cualguier novedad
Gque S8 presants sobve U PROCESO 8N CLITSO

11 Sobctar al Direclor(a) del Consullono |5 avlorzacktn sobra idoneidad y

compodtamients éfich. gue requierd, para acompafal 88 actuaciones
judiceales y administrativas

12 Soletitar asesorla oportuna con ssesores{as) de manera personal, & fin de
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procesos 8 Su Cargo, sin Bl cudi. no podrd presentarios ante las auloridades
respactivas

13. Mantenar actualizada |a carpeta de cads uno da ios procescs y acluaciones
adelantadas, para o cual debe adjuntar copar de & documentacion
suministrada por ol usuano. sopore de gestion y copias de las diligencias o
mmamﬂn ramitados, gque serviran oe base para la evaluacibn de la

14 Formalizar ante-los Despachos Judiciales 1g sustiiucidn de los poderes,
dentro del Wrming fyado por la Direcoidn ded Conmltona Jurldico.

15 Provesr imformacion veraz y oportuna

18 Registrar oporiunamenta las gestiones y compromisos realizados en cada
und de 108 asunios encomendados, en el formalo de control de gestdn o &
Que 58 BNCUENIre vigente

17 Realirar las actividades juridicas (lumos o representation a 1emceros) con
buena presentacidn personal

18 Guardar confidencialidad sobre los asuntos que han sido objeto de su
conccEmieno en desarmalic de o practica de Consultodo

19, Atender de manera ininlerumpida o5 prOCES0s que sa ancueniren bajo su
responsabilidad, ia cual cesard an &l momeric en &l Que se realice 1a enfrega
lormiai de log miIsmos & 0§ estudiantas que los sustituirdn, an la fecha que
sg defina por la Direccion del Consullono, Durante los recesos y vacaciones
académicas. los estudiantes continuardn ejecutando todas las gestiones y
los actos fendsentes al buen desarrollo de 108 procesos

20, Asislir puriualimente & las dilerentes enlidades asignadas con Jas cuales
Consufigrio Juridico {enga convenio de practica, #n el horano y condiciones
previstas por la respectiva enbdad, asi mesmo, presentar un informe
semesiral de sus actvidades via corfec slactrdnico Institucional y cumglie
lodas obligaciones pravistas an este raglamento y las intemas de 13 entidad
donda realoe la practica

21. Amslr 2 las reunionas que saan programadas por e Consultono Juridico ya
sean de catacies informative o formativa

22.Y s comas disposicones que se astablezcan en Consultorio Juridico.

ARTICULO DECIMO SEGUNDO: OBLIGACIONES DEL ESTUDIANTE CON EL
USUARIO. A partir dél momento en gue & estudiante asuma el rimile v durante &l
transcurst de 1odo proceso, e esfudianie debara esiar permaneniemenis en
contacio con &l usuark.

San sus obiigaconas frente al Lsuano:
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Informar claramente su nombre y leléfono, para que sea ubicado en &

Consultono Juridico.

2 Actualzar lof datos al usuatio, cuando deba manifestar o solicitarte alguna
informacin _ '

4. Cilar a ios usuarios an las instafaciones gl Consultons Juridico, sahve én
diligencias an juzgados o amies extrajudiciales que reglieran algin tipo de
asistancia a un lugar distinto

4. Adeiantar unicamente las diigencias que tengan qua ver direclaments con
log ssunios consulitados iniciaimente hasta su actuacidn final

5. Queds expressments prohibido ceder 8l caso a otro astudiante, salvo casos
extrernos de atencion especial previa autorzacidn def Director(a) del
Cansuitono Juridico,

B Cuandd el msmo USuanp se presenté 8 nusva consulta se somaterd a nueve
regans.

i Eimmmwdmmnmnnnma{umm,ammmmhaam
COMUMCACION esoma @ @ direccion fisica o elecirénica proporcionada por el
usiatio, citandoio al Consultone Jurdico, para lo cusl ke fard fecha y hora
determinada S en la facha indicada & usuaro no se comunica con el
egludiante, debe solicitar @l archive del procese al asesor del drea, quien
altonza y envia al Director(a) del Cansuborio Jurigico,

B &l habsndose iniciado el proceso, o anles da hacero el ramite se va
paralirado por negligencia del usuaro, se procedera a archivar al frémite
pravia avtorzacion ef Director(a) oel Consultono Juridico, pare este fin hay
que dejar constancia en & expedients de a situscidn presentada

@ Lag fechas goe se 8 Indiquan al usuano deberdn quedar registradas en el

control de gestion, para sar atendido posteriormente. asi como las indicadas

para facerte enfrega de ks asesorias o conceptos, deben sar cumpldas por
los estudiantes.

CAPITULO IV
PRACTICA DEL CONSULTORIO JURIDICO

ARTICULO DECIMO TERCERO: LA PRACTICA. Serd premequisito pars realizas
la praclica de Consuliono Jundico, haber gursado y aprobado los crbdios
corespondientes & las asignaturas procesales de cada una de ks Areas y las
demas que sefiale & plan de estudios como pre o co-requisito. Adiconalmeants,
Raber aprobado el diplomado de formacidn pars conciladores adtrajudiciales en
gemscho Esta préclica se tealzard en los diferenies escenarios de aprendizae v
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modalidaces establecidas pos el programa de Desecho y |a Direccdn del Consuftono
Juridico

El estudiante cursara cuatro {4) Consudtorios Jurldicos. asi:

Consultorio Juridico I: Los estudiantes gue matriculen Consultotio Juridico |,
CONOCETAN ok rdmites que ke sean asignados en & drea de derecho piblico, ooeng
derechos de peticiin accones de futela, recursos y demds asuntos relacionados
“on e ama  adicionaimente realizaran asesora juridica a los usuanos de
Consultoro Juridics, de conformidad con los tumos establecsdos por la direccion

Conaultorio Juridico II; Los estudianies que matriculen Conswitono Juridico i
conocaran de o8 procesas que le sean asignados en todas fas dréas dal derecho
yfo mitodos de tasolocion de conflictos, de compelencia dal Consufionio Juridico,
adicionaimante realizardn asesoria juridica a los usuarios de Consulans Juridics,
de conformidad cor los lumos eslablecidos por 1a diredcidn

Consultorio Juridico Il Los estudianies que matricolen Consultono Juridico I,
conoceran de los procesos que ke sean asignados en lodas las dreas del deracho
yio métodos de resolucidn de conflictos, de competencia del Consuitons Juridico y
Conlfiuaran de manera |ndnlerrumpids con ios psignadcs con antenoridad,
adicionalmanis realizardn asesoria juridca a los usuanios de Consultono Juridico,
de conformigad con los lumos establecidos por 1a direccdn

Consultorio Juridico IV: Los estudiantes que matriculen Consuttorio Jurldico IV,
adelaniaran ochenta (B0) hores de practica especializada, distribuldas durante o
semasine acaddmeco, ante ios diferentes organsmaos del orden Plublico v Priviado,
conforme a los convenios que UNISANGIL suschiba v @ distnbucion que realice 1a
Direccion. Una vez asignadas o8 cupos, se enviars a las enbdades el istado de los
estudiantes pare su control y Seguimiento conforme @ (o previsio &n el convenlo,
Adictonalments deben continuaran de manera ininfenumpida con bs procesos
asignados con anienondad

Paragralo, Los estudiantes gue matnculen Consultono Juridico 1, 11 y 111 y cernifiguen
que desempedan labores en dreas |uridicas en of Sector publico. no desarroilaran
represaniacan a tercercs, an su lugar realizaran un 1oal de dieciséts (16) horas de
capacitaciones an derecho constitucional en los colegios piblicos a privados del
destrit pudecaal donds tens competencia ef Consultornio
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Paragralo 1. A juicio de la direccidn a los estudianies niveles de Consultoria Juridico
1A T Y IV 58 les asignardn las labores de capacitacidn an instituciones poblicas o
privadas.

ARTICULO DECIMO CUARTO: CARACTERISTICAS. Coresponde a los
estudiantes de los cualro Glimos niveles de aprendizaje del programa dé Derecho
cursar la asignatura de Consuitoro Juridioo contenidas en o plan de estudio. La
prastaciin del senico de Consuliono Juridico en mingin caso serd susceplible de
sustitucion, omissdn, homologacidn, vakdacion, supletano ni habilitasidn, ni de curso
vacacional o intersemesiral

ARTICULO DECIMO QUINTO: INDUCCION, Amtes te imicar achvidades de
Consyliono Juridsco, en cada penoda académico s estudianes deberdn asalir de
forma obligatona & 1a induccidn que por afeas programe e Directods) v jos
psesores, oon @ fin de obtener informacion acerca del funcionamisnio  ded
Consultons Juridico vy defundir el presanta reglamento

CAPITULO V
DE LA REPRESENTACION A TERCEROS

ARTICULO DECIMO SEXTO: TRAMITES. Son ias actuaciones procesales o
extraprocesaies que 105 estudiantes de Consuloro Juridico |, 0, 1l ¥ IV deben
adelantan bajo fa supervision, guia y conttal ded Consultorko Juridico frente a ias
suioridades judicales o adminiiratvas, de conformidad con la ley 2113 oe 2021

ARTICULDO DECIMO SEPTIMO. TRAMITES EXTRAPROCESALES. Son ias
actuaciones donde s presta una lebor de asesoria o apoyo Jurfdico sin que meadie
ia suscripcadn de poder, ya que & usuano actilia en causa propla, pueds consistic en
asesofla pada audiencla de conotiacion o acluacin judicial, derechos de peticen y
Bcciones de tuteta

El mangjo de oS iramites extraprocesales sa regird por o astablecido en & prasanie
feglamento. Los tramites extraprocesales $e deben terminar sin ser susttuides a
oo estucisarte

ARTICULO DECIMG GCTAVO: TRAMITE DE PROCESOS. La trammacian di ks
AsUMOE qUe Son Asignados sard & sigienia

UNISANGIL
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1. Los asunios que no puedan résclverse de inmedialo, a ravks dal armeglo
diretlo o concikacion entre las partes, el 83es0 y al manitor delesminarin su
wiabilidad y el éxito de 12 litis

2. 5iel asunto es de competencia del Consultorio Juridico, &l usuano suscrbird
el-"manual del usuano” alendendo lodos ¥ cada uno de 1os deberes allil
contemplados

3. Las asignaciones se someien 8 reparto, de acuerdo con ias onentaciones da
ta Derecoitn Todas las actuaciones para actividades del Consuliono Juridic
s& Comurecaran pof s medios electrénios aprobados por la tnsbibucidn, los
tudles deberan ser permanentemanta consultados, pues se presume gue
desde el momento de enved son condcides por el estudiante

4, El estudiante, procedara de inmadialo a adetasiar las diligencias necesanas
pravia ofientacion del asascs y tendra informado st usuarnio de los avancesa
de 1a litis.

5. Duranim el proceso y hasta su culminacion, & estudiante dabard revisar af

esiado del proceso én la Rama Judicial hacer las gestiones pertinentes del

CAS0 Y PASAr pOF 38050013 COMO minimo 1 vaz por Semani

Finalizada [ acluscidn, el estudiante presentara un nforme precsando, con

las avidencias pertinenies as actuaciones reafizasas en &l process, la fecha

o8 epecutoni de & decision, a fin de que of asesor procederd a autorizar su

archivo. Es responsabibdad del estudiante informar ks decsion al vsuario

7. Al terminar cada peviodo académico, el estudiante hard un informe sobre e
eéslado de log pocesScs an curso al asesor quien procedesd a hace! ia
sustitucidn, 8 fuere &l caso. El incumplimiento de este tramits se entenderd
como abandona de |4 gestdn

g El estudianta hard seguamients a 1os procesos v asistea @ a5 audiencias
programadas pod in jursdiccion compatenie, hasta que se aulonice por pare;
diel asesor 13 sustitucion, previa suscripcitn del poder respectivo, que e
aulorizara una wez mgresen o5 estudianies def siguiente paroda académico.

W Los estudiantas qua, por molivos plenaments justificados como caso fonuito
o Merza mayor, solicken sustilucion de sus  asunics judiciales o
administrativos deberan manifestar por escrio su justificacion al Directon(a)
para s estpdio y aprobacidn, una ver aprobada su caisal s& autonzarin las
respactivas sustifuciones. Ei abandono de los procesos es responsabilidad
exclisia del estudianis &l que responderd ante el Consultorio Juridicn
conforme 108 procesos disciplinanos establecidos por la universidad

105 & esludiante incumple redarmdamente sus obligacionss dentro de los
ProCesos @ su Cargo, e reasignars el proceso a ofro estodiante

&
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ARTICULO DECIMO NOVENO: REPARTO DE ASUNTOS. Los trimites judiciales
que s& asumen an &l Consultorio se asignaran al estudianie medianta &l ssiema da
reparts de esta manera;

1

LIS P LT L
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For medio de comeo lecininco instituconal se les anviara comunicacion a
kos esludiantes del repanto asignado, sdjuntando fa respectiva acta &n 1a que
se especifica drea, mmmymmmmgsmm
Asignado ef caso. para @ reconocimianto da personera Jutidica, se expedira
gesde la secretlana del Consultono Juridico, el cértficado de estudiante
sctive, @l cual sé subird &l expediants digilal correspondiente y debe ser
entreghdo de manera oportuna al despacho encargado

El estudanta una ver estd enferado del reparo esignado, debera
COMUNICarse con el usuano para la amphacion de ia entrevisia y demas datos
que considene pedinentes

Si una vz designado & estudanie por comumcacion de aulondad judicial
s& l@ inlooma por el despacho judicial gue no pusde pOSERIONArEE por
pxistancia previe de defensor, por terminacidn del proceso, o por cualquier
Olifa causa el estudianie depe mformar de manera Inmediata al asesor de
area o Directoria) del Consurtono Jurldico, para su archivo.

Cusndo 86 asuma un asunio que kengs como requisilo de procediblidad una
conciliacion realizada en ¢ centro de conciiaciin, & estudiante continuar
con fa responsabifidad del asunio, vigilard el resultado de la concifipcidn
cuando esta resulte faibda, debera advenir al asesor ge area para continuar
con e respective ramile.

El esludiante deberd taner odoa los Gocumenmos dal procesa foliados v
reiacionacns con el caso, coma Informes  providencas |udiciales o
administrativas, memonales y  alegatss  presentados,  documentos
enfregadod al usuarky, entre otros La campela debe mantensrse &n los
archivos del Consultono Juridico en forma actuaizada, Cuando se sustiuya
el proceso se debe hacer #nfréga aclushzacds de la misma &l pusvo
estudianie gue asume & casp.

Cuandd se requista por parte dei asesor del area o Drector{a) informe verbal
de ks procesos y iramdes gue adelanta, deberd citarse al estudiante
mdiante momcrando. @l estudianie sa encuenira obligado a presenfarse en
&l tiempo requerido. salvo excusa justificable presentada denire de los 3 dias
sigusanies a sy insistencia.
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ARTICULO VIGESIMD. ARCHIVO, El Consultona Juridico debe Bevar et archivo de
los procesos iramitados o que s& aslén ramitando, en ed que reposan las carpatas
de ips procesos qua llavan los estudiantes

CARITULO W1
DE LA ASESORIA JURIDICA

ARTICULO VIGESIMO PRIMERD. ASISTENCIA A TURNOS DE ATENCION A
USUARIOS. Una ver astablecidos por e Direclor{a) del Consullono Jurigien les dias
de asstencia a atencidn &l usuaro al inico de cads semestre, éstos la serdn
comunicados al estudiante en ia cartelara dal Conaultono Jurido y via corfeo
elactronicd mstbtucional

FParagrafo 1. Los estudiantes dé Consullong Juridico deberan estar disponsbies los
dias que & Consultonio lo requiera, aln en vacaciones Bcadémicas, segdin o tumos
asignados y on 08 casos urpentes en el sk Que S2a Necesano para atender
difigencias inmedatas

Faragralo 2: Durante la permanencia en @l fumo de atancedn, o estudiantes en
praciica de Consultono Jurldico deben portar @ camet que s idantifica con tal
caldad vy parmanacar Son elia dutante su permanencia en las instalaciones.

Paragrafo 3, Por razones acadamcss debldamante acreditadas el estudlante podra
solicitar a la direccion camibio de umo manconands guatmente al astudianie con
& cusl estipula dicho cambso. (los cambios de {umo 5& realizardn sl son sobcilados
con fres (J) dias de anticipacion al miamo, con excusa de fondo yo cambio por olro
compafieno)

La: asstencia a Wmnos y corvenios es ooligatoria &n (08 dias y en el horario
establecido, sl el estudiants no asiste al tumo asignadco en &l Consuttons Juridico o
Enticdades. serd raportado como massiancia a la practica para efecto de contabdizar
fadlas.

ARTICULO VIGESIMO SEGUNDO. PROCEDIMIENTO. Los esludantes deberan
iener como lineamenics pera stender 3 s Ususnos Yy & desamolio de sue
actrvidades al inlenior del Consuliono. 108 siguientes

1. La perscna que soicite aasesoria juridica sera atendida por ol astudianie de
fmne, previo cumplimsnto de los regusdos Enunciatos en la parte iniclal def
Reglaments

2 - El estudiante dabars diigenciar an forma complets &l formulano summisirado
por al Consultorio Juridico dande se dega constancia de [a asesoria realizada
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3. Unavez el esludiante de turno detérming la factibibdad de conocer el asunin,
ailigenceara |3 antrevista, previa informacion que se soliciara al usuario con
el bbjalo de obtener los datos necesarlos para k3 adecuads soiuckdn dal caso
fjue sa pfesanta

4. Antes de dar por lerminagda ia entrevista, @ estudiante debe dar lectida de
las hechos matena de consulla, sl al vsuario estd de acuesrdo con ko alli
plasmads, se firmard por el usugno v & estudiants.

5. Con la firma del usuario en el formato quedara salvada la responsabiiidad del
Consutono Juridico y &l estudiante, en o caso de que: posternrments el
JSLAng cambee 1a versian de o8 hechos o modifique 1as peticiongs.

8. Los documentos que entregue &l usuario solo se racibirdn en folocopias o
escaneados. solo (08 que considers indispensable para resolver (s asesora,
no. pudiendd consarvar, ni aun lemparaimente ios documenios ofigenales,
salvo aquéllos que s& requiaran para presentar ante las entidades judiciales
© adminisirativas.

7. 5 durante @ desamollo de 1§ consulta. & estudianie encuenira que e
Conaultors Juridco no es competente para asumir &l caso o evidencia que
&l usuaro tena capacidad econdmica para contratar un abogado, asi sa ko
bdvierte &l usuario v depa fa respective constanca con las razones
perimenies. Mo estd permitda remitic W08 casos a enlidades peivadas o
personas naturales

8. Los tramites que se asuman sé assgnaran por el Directorfa) ge Consultono
duridico de acuerde @l programa de reparto del Consullorio, entre los
esludiantes actives sin perjuacio de aquellos cases o asuntos QuE por Su
naturaleza o wygencia deben asignarse en forma inmediata Al estudante que
realiza la antrevista '

CAPITULO VIl
DE LA EVALUACION ACADEMICA DE LA PRACTICA

ARTICULO VIGESIMO TERCERO, EVALUACION DE CONSULTORIO
JURIDICO. La evaluacidn de las asignaturas de Consultana Juildico estd 8 cargo
e los asesones de drea y 1a Direcoidn, y se tendra en cuentia

! El cumplimienio de las abligaciones de los estodiantes, previatas on esle
reglamento
2 Su presentacdn personal, atencidn al usuario y calidad en &l servicio.
3. La diligencs, cusdado y responsabilidad humanistica. juridica y ética, las
competencias cognitivas, investigativas, Interprétativas y argumentativas
UNISANCIL
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cemosirada en & Irdmilé de los - asunios Eagnados por & Consulonio
Juridica

Parggrafc Por ser una asignatirs practica se evaluass de forma personalizada y. 0
admite TevEin, nirecaldicacian

ARTICULO VIGESIMO CUARTO. CRITERIOS DE EVALUACION, Las asignaturas
de Consultono Juridico §, 11, Il y IV se caificardn de ecuerdo con k& ribica
estabieCida por la direcsion, con netas comprendidas enire cere punto cerg (0.0} v
cnco punto-cero (5.0}, ¥ serd aprobada cuando la calificacidn obfenida, ses igual o
Supenor a tres punio cero (3.0) v serd reprobada cuando esta sea infenor a esta

Paragrafe, Cads llamado de atencidn esonto gue fenga el esfudiante, i@ daminur
cao punto cmeo (0.5) en-ad calificacién final

ARTICULO VIGESIMO QUINTO. RADICACION DE CALIFICACIONES. Los
Bsesores(as) fadicaran oporfunamenie las calificaciones en la Direccwdn del
Consultono Juridico. por & medio estipulado pam tal fin, para su publicacidn an el
WVORTAL

CAPITULD Vil
DE LAS FALTAS ¥ SANCIONES

ARTICULO VIGESIMO SEXTO. FALTAS. Ademas de los principios que rigen &l
Reglamento Esludiantil oe UNISANGIL, el Proceso Discipiinadio. se desarroliand
conforma s las normas que rigen ol dabedo proceso

ARTICULD VIGESIMO SEPTIMO, FALTAS GRAVES, Dt conformidad con &l
Regiamento Estudiantil las fallas del estudiante contra las normas legales,
estatutanas, reglamentarias, administrativas, su procedimiento y sancidn serd &l
estabdecido por el contemplado en el misma, leniendo presente para el Conaultorio
Juridico y por ende para los estudanies Que $& encuntren cursando dicha practica,
s2ren congideradas como faltas graves todas aqueilas actuaciones sefaladas en
ko8 articulos décimo primeno y dicimo segundo en caso de no cumplir a cabaifidad
con allas.

CAPITULD 1X
DISPOSICIONES FINALES

LIMISAMNTIL
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ARTICULO VIGESIMO OCTAVO, VIGENCIA ¥ DEROGATORIA. El presenls

Regiamento nge a pamr de su expedicion vy deroga ta Resolucdn Mo, 084 del 27 de
mayo de 2015 Acuerdo 215 del 26 d= mayo de 2015 vy todas |as disposiclonps
iniemas que e s8an contranas.

COMUNIQUESE ¥ CUMPLASE
Dado an San Gil. 8 los dos (07) dias del mes de junk de dos mil veintirds {2023)

Firmado en original.
Nota: El presente documento corresponde a copia digital del original debidamente

firmado de manera manuscrita, conservandose el ejemplar original en los archivos
institucionales.
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